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Oficio n° 79/2023-GP
Limeira do Oeste - MG, 17 de margo de 2023.

A Sua Exceléncia,
Celita Queiroz de Oliveira - Presidente

Camara Municipal de Limeira do Oeste - MG.

Assunto: Encaminha os Projetos de Lei n° 07, n° 08 e n® 09 de 2023.

Excelentissima Presidente,
Venho através deste encaminhar os seguintes Projetos de Lei:

1) Projeto de Lei n° 07, de 15 de marco de 2023, que “DISPOE SOBRE
AUTORIZACAO DE INCINERACAO DE DOCUMENTOS NO ARQUIVO
GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL, NA FORMA QUE ESPECIFICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS™;

2) Projeto de Lei n° 08, de 15 de mar¢o de 2023, que “ESTABELECE O
PROCEDIMENTO DE DESTINO PARA OS BENS MOVEIS INSERVIVEIS,
SUCATEADOS E NAO APROVEITADOS, PERTENCENTES A
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL”; e

3) Projeto de Lei n° 09, de 15 de marco de 2023, que “DISPOE SOBRE A LEI QUE
INSTITUI A POLITICA MUNICIPAL DE ATENDIMENTO DOS DIREITOS DA
CRIANCA E DO ADOLESCENTE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Atenciosamente,

ENEDINO PEREIRA FILHO
Prefeito Municipal
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Mensagem ao Projeto de Lei n® 07/2023.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Senhores Vereadores.

Tenho a honra de encaminhar a essa Egrégia Casa, o incluso Projeto de Lei n° 07/2023,
que “DISPOE SOBRE AUTORIZACAO DE INCINERACAO DE DOCUMENTOS NO
ARQUIVO GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL, NA FORMA QUE ESPECIFICA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O incluso Projeto de Lei que ora estd sendo enviado para a apreciacdo dessa colenda
Casa de Leis, tem por objetivo autorizar a Administragdo Publica Municipal a incinerar documentos
do arquivo geral da Prefeitura Municipal, os quais j& ultrapassam 05 anos de arquivamento.

De suma importancia ressaltar que devido a seriedade de tal acéo, sera feita a criagdo de
uma comissdo especializada para que possa ser feita a selegio dos documentos com base nos
critérios descritos neste mesmo projeto, para que assim, evite a destrui¢cdo de arquivos os quais ndo
podem ser perdidos, em razdo da sua seriedade.

Essa agdo se faz necessaria, devido a superlotagdo dos comodos onde sdo arquivados os
referidos documentos, e diante disso tem se a dificuldade de armazenar nova documenta¢do do dia a
dia, documentag@o estd que ¢ de suma importancia para a Administracdo Publica.

Estas séo as razdes que justificam a presente proposigdo.

Por derradeiro, conclamamos a esta Digna Presidéncia, que adote as providéncias
regimentais, necessarias a tramita¢do da matéria.

Assim, contamos com o valioso e costumeiro apoio e compromisso de Vossas
Exceléncias, para apreciar esse importante Projeto de Lei, observando-se o prazo e disposigdes
contidas na legislagio vigente, requerendo seja adotado o REGIME DE URGENCIA para sua
tramitacdo.

Nesta oportunidade, reiteramos protesto de eleva[ia consideracdo e aprego.

Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI N° 07, DE 15 DE MARCO DE 2023.

DISPOE SOBRE AUTORIZACAO DE
INCINERACAO DE DOCUMENTOS NO ARQUIVO
GERAL DA PREFEITURA MUNICIPAL, NA
FORMA QUE ESPECIFICA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ENEDINO PEREIRA FILHO, Prefeito Municipal de Limeira do Oeste, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuicGes legais, especialmente nos termos da Lei Orgénica

Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sancionou a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a proceder a incineragdo de documentos
inserviveis existentes no Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Limeira do Oeste, nos termos

desta Lei:

Paragrafo Unico - A presente Lei dispora sobre:

I- Prazos de guarda de documentos no Arquivo Geral;

I - Documentos ndo incineraveis;

III - Critérios de incineragéo;

IV - Transferéncia de documentos historicos para o Arquivo Piblico e/ou Museu.

Art. 2° - Compdem o Arquivo Geral da Prefeitura Municipal, os documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por o6rgdos publicos municipais, em

decorréncia de suas fungdes executivas e legislativas.
Paragrafo Unico - Integram também o referido Arquivo, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por instituigdes de carater publico municipal, por entidades privadas

encarregadas da gestdo de servigos publicos municipais e por agentes publicos municipais no

exercicio de suas atividades.

Art. 3° - Para efeito de preservagdo ou destrui¢do, os documentos publicos sdo
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identificados como correntes, intermedidrios e permanentes.
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§ 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem

movimentag¢io, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2°, Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos orgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua elimina¢do ou

recolhimento para guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de documentos de valor

histdrico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° - Para cada ato de incineragdo ou destruicdo mecdnica de documentos,

dependera de um processo administrativo.

Art. 5° - O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior sera conduzido por
Comissdo Especial de Analise de Destrui¢do ou Preservagdo de Documento Publico, nomeada pelo
Prefeito Municipal, mediante Portaria, da qual deverfo integrar o contador, um representante da
Secretaria de Administracdo, e um representante da Secretaria de Governo, um representante da

Procuradoria Juridica e um representante do Controle Interno.

Art. 6° - Para o desempenho de suas atribui¢des, a Comissdo Especial de Analise de

Destrui¢do ou Preservagdo de Documento Publico adotara as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: ¢ a fase do trabalho em que sfo relacionados os tipos de
documentos existentes no Arquivo Geral, com no minimo, 05(cinco) anos de arquivamento, bem
como aqueles com menos de 05(cinco) anos, que ndo tenham mais nenhuma utilidade para a
Administragdo Municipal. Prevalecera sobre estes prazos, aqueles prazos que vierem a ser fixados
em “Tabela de Temporalidade”, a ser baixada pela Prefeitura Municipal, mediante Decreto, com
objetivo de fixar o prazo de conservagdio de cada documento produzido pelos organismos que

compdem a Administragdo Municipal direta e indireta.

b) AVALIACAOQ: terminada a fase de levantamento, a Comissdo fara a avaliagio dos

tipos de documentos. Essa avaliagdo consiste na determina¢do do documento como fonte de
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informacdo e deve tomar por base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, historico e
de pesquisa. Nesta fase, enquanto ndo vigente a “Tabela de Temporalidade” anteriormente referida.
devem ser ouvidos os servidores responsaveis que trabalham com os mesmos no ambito das
Secretarias Municipais, a fim de opinarem a respeito da frequéncia de sua utilizacdo e do seu valor.
A avaliagdo de documentos que forem considerados historicos, se houver, deve ser efetuada,
quando necessario, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Cultura e de peritos sobre a
matéria. Deve ainda, a Comissdo, observar atentamente toda a legislagdo local, estadual e federal no
que diz respeito a matéria, a fim de ndo ir de encontro a nenhum dispositivo legal que regulamenta a
duracéo ou o periodo de validade dos documentos, devendo ser levado em conta, especialmente, o

disposto nessa Lei.

¢) SELECAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuarda a  selegdo dos
papéis e livros que néo apresentem valor, seja historico, de pesquisa, administrativo, legal, contabil
ou fiscal e aqueles concernentes a direitos que nfo sejam suscetiveis de ato que interrompa a
prescrigdo quinquenal ou a decadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda Publica

Municipal.

d) FORMACAO PROCESSUAL: selecionados os documentos que poderdo ser
incinerados ou destruidos mecanicamente, a Comissao instruird o processo administrativo com
relatorio circunstanciado sobre o trabalho até entdo desenvolvido, indicando os critérios adotados
para a selegdo dos documentos, bem como, descrevendo cada documento a ser destruido. Apos, a
Comissdo remetera o processo administrativo a Secretaria Municipal de Administracdo, para que a
mesma providencie o competente Decreto juntamente com a Procuradoria Juridica, objetivando a

destruigdo dos documentos relacionados pela Comissdo

e) ELIMINACAO: o ato de incineragio ou de destrui¢io mecénica de documentos,
que ocorrera apos aprovacdo do Executivo, serd precedido de lavratura de uma ATA em livro
proprio para esse fim, na qual serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerados/destruidos em local previamente escolhido pela Comissdo e com a presenca de, no
minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mesma. Os documentos que ndo forem considerados

objeto de incineragdo ou destruicio, deverdo permanecer no Arquivo Geral ou remetidos ao Museu
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f) RELATORIO FINAL: finalmente, a Comissdo Especial farda um relatdrio final
descrevendo todas as a¢des por elas implementadas. Esse Relatorio devera fazer parte integrante do

Processo Administrativo.

Art. 7° - A Comissdo Especial terd o prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
nomeagdo para proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAO E FORMACAO
PROCESSUAL de que tratam as alineas “a”, “b”, “c” e “d” do artigo 6° desta Lei, e de 30 (trinta)
dias apés a aprovagdo do ato normativo pertinente, para realizar a Eliminagéo e o Relatorio Final de

que tratam as alineas “e” e “f’ do mesmo dispositivo legal, sendo certo que os trabalhos

desenvolvidos serdo considerados “servigo publico relevante”.

Art. 8 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em

contrdrio, podendo, se necessario, ser regulamentada por Decreto do Executivo.

MG, 15 de margo de 2023.

Prefeitura Municipal de Limeira do Eeste-

ENED
Prefeito Municipal
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